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Gemeindeschreiber-Stellvertreter/in (80–100%)

Die Gemeinde Giswil mit knapp 4'000 Einwohnerinnen und Einwohnern 
zeichnet sich durch hohe Wohn- und Lebensqualität aus. Das Dorf liegt 
eingebettet in einer attraktiven Landschaft und verfügt über eine hervor-
ragende Verkehrsanbindung.

Per 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n 

Hauptaufgaben:

- Stellvertretung des Gemeindeschreibers in allen Belangen des Gemeinderates  
 und der Gemeindeversammlung
-  Organisation von Wahlen und Abstimmungen
- Bearbeitung von Einbürgerungsgesuchen
- Beratungen und Auskünfte im Rahmen des Schalter- und Telefondienstes
- Mitverantwortung für alle Belange der Einwohnerkontrolle
- Friedhof und Bestattungswesen
- Bewilligungen nach Gastwirtschafts- und Geldspielgesetzgebung
- Rekrutierung und Ausbildung von Lernenden
- Mitwirkung in kommunalen und gemeindeübergreifenden Projekten und Arbeitsgruppen

Sie bringen mit:

- Kaufmännische Grundausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung
- Weiterbildung Fachfrau/Fachmann öffentliche Verwaltung von Vorteil
- Berufserfahrung als Gemeindeschreiber-Stv. wünschenswert
- Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksformen
- Freude am Kontakt mit der Bevölkerung und Behörden
- Exakte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise
- Dienstleistungsorientierte, motivierte und teamfähige Persönlichkeit

Wir bieten Ihnen:

- Eine anspruchsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
- Ein engagiertes und motiviertes Team
- Attraktive Anstellungsbedingungen, modern eingerichteter Arbeitsplatz  
 und Weiterbildungsmöglichkeiten
- Flexibilität bei der Gestaltung der Arbeitszeiten
- Umfassende und strukturierte Einarbeitung 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Gemeindeschreiber Giacomo Pezzuto (T 041 676 77 04)

Möchten Sie sich mit Engagement und Herzblut für die Gemeinde Giswil einsetzen? Wir freuen uns
auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format an:  (giacomo.pezzuto@giswil.ow.ch) 


